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PROVOZNI RAD - Domu déti a mladeze Rychnov_nad Knéznou

Clanek 1 — Uvodni ustanoveni

Tento provozni ¥4d stanovi zpiisob organizace &innosti, provozni dobu, podminky bezpe¢nosti,
ochrany zdravi a hygieny pfi ¢innosti Domu déti a mladeze Rychnov nad Kné€Znou (déle jen
, DDM%). Provozni tad je zavazny pro vSechny zaméstnance DDM, ucastniky zdjmového
vzdélavani, jejich zdkonné zastupce a dalsi osoby pohybujici se v objektu zafizeni.

Clanek 2 — Identifika¢ni idaje za¥izeni

Nazev: Dim déti a mladeZe Rychnov nad KnéZnou, pfispévkova organizace

Adresa: Polagkovo namésti 88, 516 01 Rychnov nad KnéZnou

ICO: 71235698

Reditelka: Be. Miluge Barvifova

Telefon, e-mail, web: 777 423 776, reditelna@ddmrk.cz, www.ddmrk.cz

Clanek 3 — Provozni doba a organizace provozu

1. Provozni doba DDM je stanovena nasledovné:

- pondéli az patek: 8:00—18:00 hod. (dle aktudlniho rozvrhu ¢innosti)

- soboty, nedéle, svatky: dle planovanych akci
2. Piitomnost téastnikd mimo uvedenou dobu je mozna pouze po dohodé€ s odpovédnym
pracovnikem.
3. DDM odpovida za ugastniky po dobu konani zajmové Cinnosti a v dob€ piedani a prevzeti
ucastnika v prostorach zafizeni.
4. Vedouci krouzki zajistuji evidenci G€astnikil a dodrzovani bezpe¢nostnich a hygienickych

pravidel.

Clanek 4 — Povinnosti zaméstnanci a uéastnikiu

Zaméstnanci jsou povinni dodrZovat bezpe¢nostni, hygienické a poZarni piedpisy.
Ukastnici jsou povinni fidit se pokyny pedagogickych pracovnikil a neohrozovat sebe ani
ostatni. V objektu DDM je zakdzano koufeni, pozivani alkoholu, navykovych latek a

manipulace s otevienym ohném.
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Clanek 5 — Uklid, udrzba a hygiena ~

Uklid a dezinfekce prostor probiha dle stanoveného tuklidového planu (P¥iloha ¢. 1). Sanitérni
zafizeni se Cisti denné, spoleéné prostory dle harmonogramu. Zavady a poSkozeni vybaveni se

hlasi okamzité vedoucimu odd¢€leni, na recepci nebo feditelce DDM.

Clanek 6 — Bezpec¢nost a ochrana zdravi

Pied zahajenim ¢innosti v daném $kolnim roce musi byt ucastnici pouceni o bezpecnosti. Pfi
urazu je vedouci povinen neprodlené zajistit prvni pomoc, informovat feditelku DDM a zapsat
udéalost do Knihy trazd. V DDM je k dispozici hlavni 1ékarni¢ka prvni pomoci na recepci.

Dalsi Iékarni¢ky se nachazeji v mistnostech DDM a v télocviénach (pronajatych prostort).
Clanek 7 — Nakladani s osobnimi ddaji

DDM zpracovava osobni tidaje Gcastnikli a zaméstnancti v souladu s natizenim GDPR a vnitini
smérnici o ochrané osobnich wdaji. K ptihlaSeni Gcastnikli k zadjmovému vzdélavani je

vyuzivan IS Domecek.

Clanek 8 — Zavérecna ustanoveni

Tento provozni fad nabyva u€innosti dnem 1.9. 2025 B 48t & rladese

Polackovo namésti 88
516 01 Rychnov n. Kn.
1CO: 71235698

Rusi se vSechny ptedchozi provozni fady.

Za kontrolu dodrzovani odpovida feditelka DDM.

Be. Miluse Barvifova,
feditelka DDM
V Rychnové nad KnéZnou dne 1.9. 2025

Prilohy:

Ptiloha &. 1 — Uklidovy plan

Ptiloha &. 2 — Seznam odpovédnych osob
Ptiloha &. 3 — Kontakty pro mimotadné situace
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PRILOHY K PROVOZNIMU RADU

Diim déti a mladeZe Rychnov nad KnéZnou, ptispévkova organizace

Schvileno: Be. Miluse Barvirova, reditelka DDM
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P¥iloha &. 1 — Uklidovy plan

Uklid a dezinfekce prostor probiha dle tohoto harmonogramu. Za plnéni planu odpovida
zastupkyné a urceni zaméstnanci DDM.

Prostor / mistnost | Zodpovédna | Frekvence Pouzity Podpis / datum
osoba uklidu prostiedky

Salek DDM Uklid DDM | denné Dezinfekéni
prostiedky

Hopsalek Uklid DDM | denng Dezinfek¢ni
prostiedky

Toalety Uklid DDM | denng Sanitarni &istié

Kancelare Uklid DDM | 2 x tydné Univerzalni
distic

Chodby a schodisté | Uklid DDM | 2 x tydng Myti podlah,
dezinfekce

Poznamka:

e Pfi mimotadnych akcich nebo epidemiologickych opatfenich se tklid provadi ¢astéji
dle pokyna feditelky.

e Podrobnéjsi plan préace uklidu je ptfiloZen k néplni prace uklidu DDM.
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Priloha ¢. 2 — Seznam odpovédnych osob ~
Funkce / oblast Jméno odpovédné osoby Poznamka

_ odpovédnosti

Reditelka DDM Bc. Milus$e Barvitova Celkové fizeni organizace

BOZP a PO SIBBA Trading, s.r.o Koordinace bezpe¢nosti
Martina Fajglova prace

Provoz budovy Firna RAD-BAR Sprava budovy, revize
Bc. Miluse Barvitova zafizeni

Uklidovy plan Bc. Miluse Barvitova Kontrola plnéni uklidu
Martina Fajglova

Kniha arazi Martina Fajglova Evidence a hlasSeni urazii
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Priloha ¢. 3 — Kontakty pro mimoradné situace .

Telefon / kontakt

Instituce / osoba
Tistiova linka 112
Zdravotnicka zachranna sluzba 155
Hasi¢sky zachranny sbor 150
Policie CR 158
Reditelka DDM — Be. Miluse Barvitové 494 535 580. 777 423 776
Ztizovatel — Mésto Rychnov nad KnéZznou | 773772609
Hygienicka stanice Rychnov n. K. 494 339 045, Ing. Ivana Ticha
Technické sluzby 734751 195, Mgr. Tomas Novak
Spravce budovy — Firma RAD-BAR 720947297

Tyto kontakty musi byt pfistupné viem zaméstnancim DDM a umistény na viditelném mists

na recepci, vestibulu a u feditelny DDM.

Bce. Miluse Barvitova

feditelka DDM

o Bt



